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INTRODUCTION
PROBLEMATIQUE

“PARTIE1 : ETUDE DE L'EXISTANT

CHAPITRE 1: L’Institut National d'Hygiéne et Seécurité.
1- PRESENTATION GENERALE

-1 Role et missions de Vinstitut National d'Hygiéne et Sécurité
[-2 Les services offerts par T'L.N.H.S.

a-Formation.

b-Assistance  Technique.

c-Recherche.

d-Information - Documentation.

[-3 Organisation interne de V'I.NHS.
1-3-1-Organisation de la Direction de 1'Administration Générale,
1-3-2-Organisation de la Direction de la Formation et de lanimation.
1-3-3-0Organisation de la Direction des Etudes Generales de 1'Assistance
Technique et de la Coordination.
1-3-4-Organisation de la Direction des Etudes Physiques et de sécurité
industrielles.
-3-5-0Organisation de la Direction des Etudes "Chimie-Toxicologie".
-3-6-0rganisation de la Direction de I'information et de la Documentation.
1-3-7-Organisation des Delegations Regionale.

1
1
CHAPITRE 2 : Le centre de documentation de V'INHS

[-ROLE ET MISSIONS DU CENTRE DE DOCUMENTATION.
I-l -En tant que centre du C.I.S.
[-1-1 -Presentation du C.I.S.
1- 1-2-Les services d’abonnement C.I.S.
-l -3-Le centre de documentation en tant que centre national du C.1.5

2-PRESENTATION DU DEPARTEMENT DE DOCUMENTATION
2-1-Les moyens mis en oeuvre.
2- 1- 1 Les moyens humains.
2- 1-2-Les moyens materiels.

2-2-Position du centre de documentation dans I'organigramme
2-2-1-Rapports du centre de documentation avec les directions de I'l.N.H.S.

2-3-Description physique et spatiale du centre.
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2-4-Présentation du fonds documentaire.
3 -LE S FONCTIONS DOCUMENTAIRES

3-1-La collecte.

3-2-Catalogage.

3-3-Analyse et Indexation.

3-4-Produits documentaire.

3-5-Diffusion.

4-LES ACQUISITIONS DU CENTRE DOCUMENTAIRE
4-1-Evolution du volume des acquisitions.

5-L'INTEGRATION DU CENTRE DOCUMENTAIRE
6-APPRECIATION CRITIQUE

PARTIE I : RECOMMANDATIONS POUR LA REORGANISATION DU CENTRE DE
DOCUMENTATION
CHAPITRE 1 : Organisation technique de la chaine documentaire
1-  Acquisition.
2- Traitement.
3- Diffusion.

CHAPITRE 2 : Les moyens a mettre en oeuvre
1 -Personnel
[-1 -Analyse et description des postes
{-2-Formation er recyclage du personnel

2-Materiel et equipement
2~ 1-Equipement.

{e materiel informatique.
1-Description dy materiel informatique.
-2-Pourquoi,et quoi informatiser?

2-2
2-2
2-2
3-Un réglement interieur.

Annexes : un questionnaire modele pour etude des besoins





