2 &
@ REPUBLIQUE ALGERIENNE DEMOCRATIQUE ET POPULAIRE &)
&)

Q\? MINISTERE DE L'ENSEIGNEMENT SUPERIEUR
@ ET DE LA RECHERCHE SCIENTIFIQUE E‘)_\)
% CENTRE DE RECHERCHE SUR L'INFORMATION @
@ SCIENTIFIQUE ET TECHNIQUE CERIST - BEN AKNOUN - g
o N
R ' &
& MEMOIRE FIN D'ETUDESE
% @ POST- GRADUATION SPECIALISEE EN INFORMATION g—‘)
&) SCIENTIFIQUE ET TECHNIQUE @
| THEME |
R X
| :
O =
2 3
lC_) @ APPLICATION DE LA GESTION ELECTRONIQUE DES &/A
% a DOCUMENTS (GED) AUX ARCHIVES DE LA DIRECTION g\)
m @ GENERALE DE LA SONATRACH C/_\)
% %)
i %)
% Présentée par = Madame OULMANE Malika @
6 Encadrée par = Messieurs - MAREDJ Azzedine @
%) - YETTOU Mourad &)
(‘a Promotion = Années 98 /99 C/.))
% %)
& 5
2 %)

T T T T T T e AT T T T T T TSI e TeaA



BIBLIOTHEQUE DU CERIST

@00_@.@9@.@_@@@@0@@0@@@060@@0@0@

0,

-

A Wy WP
R A S
:0:.0:\0
TN SN

Vo Yl

-

SOMMAIRE

SN

‘Q).
O

-
R\
il

‘\‘S'-)‘\\ <Y

< N
7

NA:

N

Ped

INTRODUCTION

+
AV

2
ROk

L) o S
RAAY b -~
RN
AN
R 2
ARG, ST,
RN ~

I-PRESENTATION DE L’ENTREPRISE 1

RV
N\
~Yodih
Y T d
N
V.
D™

Q2
S INY
-
-.\:.‘h

.Q):\
= N okl
B

o
0‘\
. DREN
N

[I-ORGANISATION DE L'ENTREPRISE 2

RO
SN
> R4
Sy
AT
L INAS
RNAY- Y

RO
B[

il
Nyt

X 02
SN
N
ot
:I\<\ :>
R~V

V%
- +
RV
RS

III-PRESENTAITON DU DEPARTEMENT ARCHIVES

L

-k

SN
BNAY Y

28 LA
ENAP RN
e s
s
‘\<>
o Y
£,
~al ~V- i

-1 - Missions 4

505
LOX:

RO
(RS, N S
ENA B4
ARV S
VA Y,

| 1l-Z- Organisation 5

L
-
“‘\‘Q:®\
e £

Ty \:\

NG

BNl N

[11-3- Définition des archives 8

s

©

ROROROAOID
) Vo VY Yol Y Y,
SNAY Y

I11-4- Procédures

P AN iy

.
\-.\

g
QES A S R A N
= A &S
. WA, VAR VRS,

ANAY T S D

™)

| 1I-5-Fonds archives 14

> o "o g
A
2

Yo WY

| | |-6- Moyens 16

3
L
R A
..‘-‘“0.-\‘
WY

T A

S A

o N
A RN

-
o d

\a‘
R, 2D
o e

X
Q\\
RV .o
RN R

RN
N
W ATAY
:} _:.\ Aty
RN NG Y

IV-LES DIFFERENTS SUPPORTS DE STOCKAGE DE
L'INFORMATION

V-l -Papier 19

)
e T e S Y
AV A
N SNAR T
ENG TNGF TN

[V-2-microfilms 20

e R
A
AV AVS

Yol gl

-
>

i

VI-3-informatiques 22

Y ENAY ENQF ALY Y
S T A M g
AT A A
TAALAAVA
PR R PR RN

\.:Q
2
N WY

B A N A I A N A “as “a QLY ey P Y N Sy N3y

y o S 4 8 A . 8 - AR A S A

AN N SN e SN A SN N N SN A SN SN SN SN A SN

VU TG NV NV Y NV Y NV N VR NV N &
P

| 5 4

.@-

b .
)
)

Y AN

&

>,

= 'Q"e'd -‘-Q.:- ik, v.;-,. ta



BIBLIOTHEQUE DU CERIST

@000@@@0O@@@@@@O@@@@.@.@@@@@@@@'

V\ \V‘ \V"\V"\
RPN NN RN Y

SN N et LN
VR Ve Y SR A R

v:v{
S N OIS .
RN BN

'\\'}:\\'}:\\‘}i
et WOl WAL W
NG BN T4

A

L VAV

NEN
W™ RS
v
4

V- PROBLEMATIQUE 24
VI- LA GESTION ELECTRONIQUE DES DOCUMENTS
V-1 Definition 25
VI-2 Objectifs 25
VI-3 Supports 26

VII- APPLICATION DE LA GED AU DEPARTEMENT
ARCHIVES

VII-I Historique du Projet GED 27
VII-2 Objectifs du Département Archives 28
VII-3 Etude de I'Existant 29
VIl -DIFFERENTES ETAPES POUR LA MISE EN SERVICE DU
PROJET GED
IX -CHAINE DE TRAITEMENT DANS LA GED
IX- Numeérisation 41
IX-2 Indexation 41
IX-3 Contréle et Validation 42
IX-4 Recherche et consultation 42
CONCLUSION 43
ANNEXES

BIBLIOGRAPHIE

oA
N 2 -, qq - N N TN TN NI NN, __;”-,‘_':’ &
NN LN Q Q'@“Q‘Q‘.‘. ,.@‘ Q‘Q e e e‘ SN .s@ae raMaM &M aN s




BIBLIOTHEQUE DU CERIST

I P T TR DR PO DU DR P DU DO DG PG DG D% Do D DR PQ P4 PR
N ) - - ; o o : : : Z LOXOZOFEOROAOE
22 4, 7, %2, (2 %, 44, [ “, (2 N NG NG NG NP NG NN NG NG N NG NG N L N L N T N N S N
;?r"._ £ A0 D D 0D D LD P L D D D L DA S B K RS i A R R el P
g, K
- P
A )

!
,

2

#

<
S

N

V4
i

‘v.

AN

& N

SN0
Y =

NN

S~

AVANT PROPOS

v d

U ¥ 1
NN
A A AT A
OXOXOLY
A Vol Vo Vv

AVAVAV A
RS RN R4S ™

L'information est devenue I'axe principal pour I'evolution des sociétés en
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general et |les entreprises en particulier.
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En effet, ces dernieres sont confrontees actuellement a un probléme de
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gestion de linformation qui se traduit par I'existence d’'une masse tres

importante de documents qui connait une croissance exponentielle.
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Pour arriver a gérer toute cette masse documentaire, les entreprises font
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appel aux differentes techniques de la gestion des documents, qui sont
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en general des methodes classiques
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& Malgré tous les efforts consentis dans ce domaine, plusieurs handicaps
¥,  persistent comme le manque d'espace, la degradation des documents  ¥g
0’ ou la perte de quelque documents papier. C’est pour toutes ces raisons,  EX%
9' que les nouvelles technologies ont fait leurs apparitions.
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