ARMAND SI-PIERRE

EXCEL
[ous

|BM-PC

Notions et applications
e hase

§

" BIBLIOTHEQUE™BU C



RS

-
d o o
O =
=
- =
x0
hdd o

- 1SId30 Nd 3INO03HLOoINglg



1S1430 NAd 3INO3HLO0I191g




BIBLIOTHEQUE DU CERIST

IBM PC v
Notions ‘{~
et B

applications de base .,

ARMAND ST-PIERRE

Agence d’ARC inc. (les éditions)
L'EDITEUR DES PME

8023, Jarry est, Montréal (Québec) H1J 1H6
(514) 493-3958

gy



BIBLIOTHEQUE DU CERIST

Ce manuel est accompagné d'un
Guide de réterences "Excel IBM-PC”
disponible chez le méme éditeur.

Conception de la page couverture: Buro Design Graphiqgue.

l.a photocomposition, le montage ainsi que la figuration technigue de cet ouvrage
furent la responsabilité de « Productions André Ayotte», Charlemagne (Québec).

@Copyright - Ottawa 1989
Agence d’ARC 1nc. (les éditions)

Dépot 1égal: e trimestre 1989
Bibliothéeque Nationale du Canada
Bibliothéque Nationale du Québec

ISBN 2-89022-161-X

Tous droits de production, d’adaptation intégrale ou partielle sont strictement
réservés et protégés par la Loi du droit dauteur.




BIBLIOTHEQUE DU CERIST

AVANT-PROPOS

A qui s’adresse ce manuel

Plusteurs logiciels actuellement disponibles vous permettent dexpé-
rimenter avec votre ordinateur. Trés souvent, ces logiciels sont mal
utilisés a cause d’une documentation difficile & comprendre.

Ce bouquin s’adresse a des gens qui désirent apprendre a leur propre
rythme les notions de chiffrier électronique, base de données, graphique
et fenétre.

H est particuli¢rement destiné aux gens d’affaires, aux administrateurs,
aux comptables, aux ingénieurs et autres professionnels désireux
d’apprendre les capacités d’un logiciel intégré.

[l peut €galement étre utilisé par les formateurs de groupe qui désirent
enseigner d’une fagon pratique les notions sus-mentionnées.

Organisation du manuel

Ce manuel comprend 10 chapitres et 3 annexes. Voici un apergu de ses
principales caractéristiques:

® Ce bouquin présente une approche structurée de fagon autonome
a I'enseignement et a "apprentissage, tout en mettant 'accent sur
les notions et applications pratiques.

® Vous apprenez a faire fonctionner un logiciel présentant les
caractéristiques décrites ci-dessus.

® [’accent est mis sur Paspect pratique des notions de chiffrier
(ou feuille de travail) électronique, graphique, base de données,
manipulation de fenétre, impression et développement de systémes
d’aide a la décision a "aide de macrocommandes.
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® |a partie théorique de ce bouquin, suivie immédiatement d’appli-
cations résolues sur micro-ordinateur, vous permettent essentielle-
ment de maitriser les notions des modules de Excel.

® Des questions et exercices de révision, a la fin de chaque chapitre.
facilitent le travail du formateur lors de lenseignement des
concepts de base et celui de I'étudiant lors de son apprentissage.

® Une svnthése des commandes de Excel est présentée en annexe.

Matériel requis

1. Un micro-ordinateur de type IBM, ou compatible, possédant un
minimum de 640KO/RAM de mémoire, une unité (lecteur) de
disquette et une unité de disque rigide (dur), et une imprimante.

2. Le logiciel Excel de Microsoft.

3. Une disquette de-données formatée pour pouvoir sauvegarder ses
travaux {données et programmes).

Remerciements
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personnes que jaimerais particuliérement remercier: Alain Chaussé,
Carole Hamelin, Mireille Lapointe, Anne Thomas, Patric Houde,
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ordinateur et au systéme d’exploitation MS-DOS/PC-DOS; au logiciel
de traitement de texte WORDPERFECT; au logiciel intégré de bureautique
FRAMEWORK [1I; au logiciel de base de données dBASE [I1 PLUS et
dBASE 1V; au logiciel du chiffrier électronique LOTUS 1-2-3 et LOTUS
SYMPHONY; au logiciel comptable BEDFORD et AVANTAGE. De plus,
il est auteur de plusieurs livres et articles dans ce domaine.
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