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RESUME :

La maitrise de la gestion des archives est devenue la clé de succeés de toutes les
entreprises, les gestionnaires ayant besoin d’'une bonne information pour la prise de décision.
Les difficultés de collecte, de traitement, de conservation, de repérage de certains documents
et la communication nous ont conduit a réfléchir sur les moyens intellectuels, matériels,
humains et financiers permettant la mise en place une politique d’archivage a la direction
régionale d’Alger port.

Une telle approche permettrait de redéfinir la politique de gestion des archives, d'aider le
personnel a disposer d’'une information récente et diversifiée, et enfin d’informatiser la
gestion documentaire pour une bonne communication avec des outils de recherche

harmonisés.

Mots clés archivistique, archives douaniéres, dossier dédouanement, plan de classement,
cdendrier de conservation, politique d’'archivage, organisation, gestion.
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