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AVANT PROPOS

INTRODUCTION

De plus en plus sur les micro-ordinateurs utilisant MS-DOS, dans les
entreprises et i la maison, on retrouve Windows. La raison est bien
simple: Windows est facile & apprendre, i utiliser ¢t permet
d’intégrer facilement plusieurs applications différentes.

Windows présente un environnement de travail complétant
MS-DOS. Il permet de faire des opérations de base telles que
déplacer un document sans avoir i se soucicr comment il faut écrire
telle ou telle commande. De fagon générale, les commandes sont
choisies parmi différents menus. Cela élimine le besoin d’apprendre
par cceur des commandes ou instruments complexes pour faire un
travail sur ordinateur.

Windows est polyvalent car il autorise I’exécution simultanéc de
plusieurs programmes d’application. Il découpe I’écran en fenétres
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(un programme multi-fenétres) afin que vous puissicz avoir sous les
yeux tous vos projets a la fois et permet de vérifier au fur et 3 mesure
les résultats de votre travail.

Le plan de travail de Windows présente le concept d’un burcau ot
plusicurs dossiers sont ouverts en méme temps. On y retrouve les
outils habituels dc travail comme I’agenda, le calendrier, le bloc-
notes, etc. A-t-on besoin d’un dossier particulier? On déplace les
autres pour accéder a celui qui nous intéresse. Des notes a prendre?
On interrompt son travail ¢t on sort son bloc-notes.

Avec Windows, on procéde de la méme fagon. Pour passer d’un
dossier & un autre, il vous suffit simplement de changer dc fenétre.
Pour prendre des notes sur un dossier, on utilise le bloc-notes. Le
temps nécessaire pour passer d’une application i Iautre devient donc
négligcable.

Windows vous permet de transférer des données entre applications
ct ajoutc au systéme d’cxploitation MS-DOS une dimension
graphique qui séduira tout i la fois néophytes et informaticiens
chevronnés.

Windows propose des menus déroulants, des icones et vous permet
de choisir entre 'utilisation de la souris, du clavier ou bien la combi-
naison des deux.

L’objectif principal de ce livre est de vous aider 3 comprendre d’une
facon pratique Windows sur votre micro-ordinateur.

CARACTERISTIQUES DE CE LIVRE

Ce livre est avant tout un outil d’apprentissage. 1l comprend six
chapitres en plus de trois annexes. Il permet au déburtant en micro-
informatique d’acquérir les connaissances nécessaires pour se servir
cfficacement de Windows afin de faire des opérations de base sur son
micro-ordinateur.

Windows présente un environnement similaire aux produits Excel,
Word et Works de Microsoft. Ainsi, son apprentissage 3 partir de ce
livre vous permettra de mieux comprendre les environnements des
logiciels susmentionnés.
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MATERIEL ET LOGICIEL REQUIS

Pour pouvoir utiliscr Windows vous devez avoir:

-~ DOS 3.0 ou plus récent

— 2 unités de disquettes et/ou un disque dur (ce dernier est recom-
mandé)

— Un minimum de 512K de mémoire vive (640K sont recom-
mandées)

— Un moniteur graphique monochrome ou un moniteur coulcur

~ Une carte graphique

- Une souris {optionnelle)

- Une imprimante (optionnelle)

A PROPOS DES AUTEURS

Titulaire d’un baccalauréat en informatique de I’Université de
Montréal, Michel Blanchard se spécialisc en micro-informatique ct
donne des cours de formation pour les non-informaticiens.

Armand St-Pierre a publié plusieurs bouquins et a donn¢ plusicurs
séminaires dans le domaine de I'informatique sur des sujets tels que:
les notions d’informatique pour les non-informaticiens; la micro-
informatique au service de la PME; controle et sécurités des
systémes micro-informatiques; initiation pratique au micro-ordi-
nateur et au systéme d’exploitation (MS-DOS/PC-DOS); lc trai-
tement de texte; les logiciels intégrés de burcautique; les bases de
données; et le chiffrier électronique.
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