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AVANT-PROPOS

——————

INTRODUCTION

Lotus 1-2-3 est un logiciel présentant un chiffrier €lectronique, un module
graphique et un systéme de gestion des fichiers de données sous forme de base
de données. La force de Lotus réside dans sa rapidité d’exécution et dans
sa souplesse pour les applications.

Lotus 1-2-3 (version 3) offre de nouvelles caractéristiques tout en présentant
la méme structure de menus:

1. plusieurs chiffriers sauvegardés dans un méme fichier et la possibilité de
visualiser trois chiffriers superposés a I’écran;

2. de nouveaux graphiques que I'on peut préparer et imprimer avec du texte
sous forme de rapport;

3. de nouvelles options pour le formatage de I"étendue des cellules, incluant
la possibilité de faire des recherches:

4. une gestion de fichiers de données plus perfectionnée orientée vers le
concept de base de données;

5. de nouvelles fonctions et de nouvelles macrocommandes pour développer
plus facilement des applications et systémes d’aide 3 la décision.



Ce manuel a été congu pour ceux qui désirent améliorer leur efficacité et qui
veulent apprendre & leur propre rythme a laide d’un guide d’auto-apprentissage.

1] s’adresse aux étudiants et aux gens d’affaires, administrateurs, comptables,
ingénieurs et autres professionnels qui désirent maitriser Lotus [-2-3.

Cet ouvrage peut étre utilisé aussi par les formateurs de groupe qui désirent
enseigner d’une fagon pratique les notions de chiffrier électronique, base de

— données et graphique.

77— ORGANISATION DU MANUEL

Ce manuel comprend dix chapitres et trois annexes. Voici un apergu de ses

principales caractéristiques:

I. ce volume présente une approche structurée de facon autonome a I'ensei-
gnement et a 'apprentissage, tout en mettant 'accent sur les notions et
applications pratiques;

_ Taccent est mis sur I'aspect pratique des notions de chiffrier (ou feuille de
travail) électronique, graphique, base de donnces et développement
d’applications personnalisées a I'aide des macros;

3. la partie théorique de ce volume est suivie immeédiatement d’exercices

simples et pratiques résolus sur micro-ordinateur qui permettent essen-
tiellement de maitriser les notions des modules de Lotus 1-2-3;
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4. des questions et exercices de révision, & la finde chaque chapitre, facilitent
le travail du formateur lors de I'enseignement des concepts de base et celul
de I'étudiant lors de son apprentissage;

5. une synthése des commandes et options de Lotus 1-2-3 est présentée
¢n annexe.
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